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แบบฟอร์มการเขียนโครงการ/กิจกรรมประชุม อบรม สัมมนา บรรยายพิเศษ หรือศึกษาดูงาน
โครงการ.............................
ระหว่างวันที่ .........................................ณ .........................................................
-----------------------------------------------------------------
1.
ชื่อโครงการ            
การประชุม อบรม สัมมนา เรื่อง.............................
2.  ผู้รับผิดชอบโครงการ    
คณะกรรมการ................./สาขาวิชา......................
3.  โครงการดังกล่าวตอบสนองต่อวัตถุประสงค์กลยุทธด้าน.........กลยุทธ........ตัวบ่งชี้............
4.  ประเภทโครงการ

(  )  พัฒนาอาจารย์ / บุคลากร       


(  )  พัฒนานักศึกษา       

(  )  พัฒนาหลักสูตรและการเรียนการสอน 

(  ) บริการวิชาการแก่ชุมชน          

(  )  ทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม

(  )  โครงการบูรณาการ* ระหว่าง....................................
5. หลักการและเหตุผล
6. วัตถุประสงค์ ของโครงการ
7. ตัวบ่งชี้ประเมินผลสำเร็จของโครงการ/กิจกรรม
เช่น
- ร้อยละของหน่วยงานที่จัดทำแผนปฏิบัติการ

- ร้อยละของความพึงพอใจของการจัดโครงการ/กิจกรรม

- ร้อยละของผู้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม  ที่มีความเข้าใจในหัวข้อที่จัดเพิ่มมากขึ้น
8. เป้าหมายวัดความสำเร็จตามตัวบ่งชี้ (ข้อ 7)
เช่น
- หน่วยงานมีแผนปฏิบัติการ 100%

- ผู้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรมมีความพึงพอใจมากกว่าร้อยละ 80

- ผู้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรมมีความเข้าใจในหัวข้อที่จัดเพิ่มมากขึ้นร้อยละ 80
9. วัน เวลา และสถานที่
10. วิทยากร 
10.1   วิทยากรในหน่วยงาน
10.2   วิทยากรจากภายนอก
11. ผู้เข้าร่วมโครงการ
11.1   อาจารย์...................คน
11.2   บุคลากร.................คน
11.3   นักศึกษา................คน
-------------------------------------------------------------------------------
หมายเหตุ    * โครงการบูรณาการโปรดระบุว่าเป็นการบูรณาการระหว่างภารกิจหลักของคณะฯ ในด้านใดบ้าง
                    
เช่น การเรียนการสอน กับการบริการวิชาการแก่ชุมชน การเรียนการสอนกับการวิจัย 

หรือการพัฒนานักศึกษากับการทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม เป็นต้น

12. งบประมาณ     
12.1 รายรับ   
งบประมาณเงินรายได้ปี.............       แผนงาน...................................................                                  งาน.............................    กองทุน............................   เงินอุดหนุน.....................   
12.2 รายจ่าย
12.2.1 ค่าตอบแทน
· ค่าตอบแทนวิทยากร
· ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลา
12.2.2 ค่าใช้สอย
· ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม
· ค่าอาหาร
· ค่าเดินทาง  เบี้ยเลี้ยง  และค่าที่พัก
12.2.3 ค่าวัสดุ
· ค่าวัสดุสำนักงาน
· ค่าวัสดุคอมพิวเตอร์
· ค่าวัสดุเชื้อเพลิง
· ค่าถ่ายเอกสาร

13. ผลที่คาดว่าจะได้รับ
14. การประเมินโครงการ
15. กำหนดการ  (แยกออกมาจากตัวโครงการ)
16. ชื่อผู้เสนอโครงการ*   และผู้ให้ความเห็นชอบโครงการ**

                     - ชื่อผู้เสนอโครงการ ได้แก่ ประธานสาขาวิชา/ประธานโครงการ  หรือเลขานุการโครงการ
                     - ผู้ให้ความเห็นชอบโครงการ  ได้แก่ ผู้บริหารที่กำกับดูแลงานในส่วนนั้น ๆ  

-------------------------------------------------------------------------------

ตัวอย่าง  *            ...........................................                             **…………………………………….

                         (รศ. ดร….................................)                           (รศ. ดร..................................)

                 ประธานสาขาวิชา............................                                  รองคณบดีฝ่าย................
                                ผู้เสนอโครงการ                                                 ผู้ให้ความเห็นชอบ 
                                   วัน/เดือน/ปี                                                            วัน/เดือน/ปี

